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Scuola di Formazione ed Aggiornamento

del Personale dell’Amministrazione Giudiziaria
Sede di Napoli

Castel Capuano

CORSO DI FORMAZIONE

“Il SIAMM e la funzionalita “istanza web””

Premessa

Il corso vuole rispondere all’esigenza di far conoscere la piattaforma SIAMM ed in particolare la
funzionalita “istanza web” al personale delle segreterie giudiziarie, in vista di una piu diffusa
utilizzazione della piattaforma. Esso si propone di fornire adeguati supporti conoscitivi ed operativi a
tutti coloro che, operando all’interno delle segreterie giudiziarie, sono impegnati nella acquisizione della
istanza di liquidazione, nel caricamento del provvedimento di liquidazione e nella gestione del foglio
notizie con modalita informatiche attraverso 1’applicativo SIAMM, in relazione alle spese di giustizia
anticipate dall’Erario.

Il Testo Unico n. 115/2002 ha riformato radicalmente la materia con innovazioni di grande
rilievo, ed é stato successivamente arricchito ed integrato con ulteriori modifiche ed interventi correttivi
e/o innovativi, ivi compresa la ormai avviata fase di informatizzazione di tutto il servizio delle spese di
giustizia. L'importanza ma soprattutto la complessita della normativa nel momento della sua
applicazione richiedono un particolare impegno formativo a favore dei funzionari addetti alle segreterie
giudiziarie, nell’ottica dell’individuazione dei nodi problematici, anche di carattere organizzativo, e
dello scambio delle esperienze.

Obiettivi

Il percorso formativo intende:

- far conoscere la struttura e le potenzialita della piattaforma SIAMM, con particolare riferimento
agli adempimenti che possono essere curati dalle singole segreterie giudiziarie in materia di
iscrizione dell’istanza depositata ovvero di acquisizione dell’istanza web, del caricamento del
provvedimento di liquidazione, dell’implementazione, ricerca e stampa del foglio notizie;

- offrire la possibilita di un approfondimento al cui esito siano individuate le corrette procedure,
da uniformare ed armonizzare nell’ottica della ottimizzazione del servizio e da condividere in
massima misura tra tutti gli uffici del distretto;

- dare riferimenti soprattutto pratici, oltre che teorici e giuridici, al personale addetto al servizio,
alla luce delle norme, delle disposizioni ministeriali e delle prassi, al fine di garantire la massima
professionalita e competenza, nonché di evitare possibili “danni erariali” conseguenti ad una non
corretta applicazione della disciplina prevista




Al termine del percorso formativo, i partecipanti avranno acquisito maggiore conoscenza della
normativa relativa al servizio in oggetto; sviluppato un’adeguata riflessione sugli aspetti organizzativi e
relazionali legati alla corretta applicazione delle norme in oggetto; ricevuto stimoli ed indicazioni per
continuare ad approfondire anche in seguito le tematiche trattate.

Argomenti

- Piattaforma SIAMM e modulo ARSPG 2.0: aspetti generali;
- Il Registro spese pagate;

- Anagrafica beneficiario;

- Istanza: inserimento/acquisizione;

- Provvedimento di liquidazione;

- Implementazione e stampa del Foglio Notizie;

- Ricerche.

Periodo di svolgimento:

Giugno-luglio 2022
Destinatari

Il corso ¢ rivolto al personale amministrativo dell’area II e III, operanti negli uffici requirenti del
Distretto della Corte di Appello di Napoli. Il numero previsto € di 150 unita.

Edizioni previste:

- n. 5 edizioni, con circa 30 partecipanti ciascuna, di tre ore ciascuna, con orario 10,00-13,00.
- Modalita di realizzazione: Formazione a distanza su piattaforma Teams. Se la situazione
pandemica dovesse migliorare e ci fossero le condizioni logistiche, si opterebbe per un corso
in presenza.
Docenti:
dr Arturo MAZZEI, funzionario giudiziario in servizio presso il Tribunale di Napoli

Coordinatore del corso:

dr Giuseppe CUTOLO, direttore, responsabile amministrativo della Scuola di Formazione
del personale del Ministero della Giustizia — sede di Napoli Castel Capuano.



